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УТВЕРЖДЕНО 
Приказ
Министерства энергетики

Республики Беларусь

24.08.2010 N 202
Инструкция о порядке взаимодействия  государственных организаций, подчиненных Министерству энергетики Республики Беларусь, при осуществлении закупок товаров за счет собственных средств этих организаций
1. Инструкция о порядке взаимодействия государственных организаций, подчиненных Министерству энергетики Республики Беларусь, при осуществлении закупок товаров (далее - Инструкция) определяет порядок осуществления закупок товаров государственными организациями, подчиненными Министерству энергетики Республики Беларусь (далее - организации), закупки которых осуществляются уполномоченными организациями (организаторами), определенными Министерством энергетики Республики Беларусь по перечням товаров, утвержденными организациями.

2. За 45 дней до начала полугодия, а при закупке дорогостоящего оборудования - за 90 дней до начала полугодия организации направляют в открытые акционерные общества «Белэнергоснабкомплект» и «Белтопгазкомплект» соответственно (далее - уполномоченные организации (организаторы) план закупок товаров на полугодие (далее - план закупок) по форме согласно приложению 1.
При этом в ОАО «Белэнергоснабкомплект» планы закупок направляют ГПО «Белэнерго», РУП «БЕЛТЭИ»,                                          РУП «Белнипиэнергопром», РУП «Белэнергосетьпроект», в                     ОАО «Белтопгазкомплект» – ГПО «Белтопгаз», РУП «Белгипрогаз» и РУП «Белниитоппроект».
3. Уполномоченная организация (организатор) за 30 дней до начала полугодия согласовывает представленные организациями планы закупок с указанием в графе 15 плана закупок возможности формирования однородных товаров, закупка которых может производиться для двух и более заказчиков и направляет согласованные планы закупок организациям. 
4. При необходимости внесения изменений в план закупок организация направляет уполномоченной организации (организатору) изменения в план закупок с обоснованием причин их внесения. В течение 10 рабочих дней уполномоченная организация (организатор) согласовывает изменения в план закупок.

5. Организации в течение 15 дней после получения согласованного плана закупок направляют уполномоченной организации (организатору) утвержденные руководителем (уполномоченным им заместителем) технические заявки на закупку товаров, отмеченных организатором в графе 15 плана закупок.

6. Техническая заявка на закупку товаров, направляемая организацией, должна содержать:

6.1. наименование и количество (объем) подлежащих закупке товаров, требования и технические параметры к каждому из них, код ТН ВЭД.

При отсутствии конкретного способа описания требований заказчика к предмету закупки, характеристики подлежащих закупке товаров должны содержать слова «или аналог». 
При отсутствии конкретного способа описания требований заказчика к предмету закупки обоснование ссылок на конкретные торговые марки, товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, эскизы или модели, конкретный источник происхождения или производителя. При этом заказчик несет ответственность за качество составления технических заявок, в том числе на предмет исключения их подготовки под конкретного производителя;
6.2. ориентировочную стоимость закупки (в том числе и ориентировочную цену за единицу продукции, а также сведения о маркетинговых исследованиях, на основании которых сформирована ориентировочная цена). При этом заказчик несет полную ответственность за ее достоверность;
6.3. ориентировочный срок поставки;

6.4. место поставки;

6.5. источник финансирования закупки;

6.6. вид процедуры закупки и обоснование его выбора;

6.7. критерии для выбора наилучшего предложения (конкурсного, по процедуре оформления конкурентного листа), их удельные веса и методику оценки по каждому критерию;

6.8. информацию о необходимости приглашения к процедуре закупки производителей, поставщиков, известных заказчику, а также включенных, но не более трех в регистр производителей товаров Республики Беларусь;
6.9. требования к организациям, которые могут быть участниками процедуры закупки, в том числе требования о предоставлении необходимых документов (сертификатов, разрешений и т.д.); 
6.10. условия оплаты и кредитования, валюту платежа;

6.11. ответственных лиц из состава персонала организации для включения в состав конкурсной комиссии и при необходимости комиссии по проведению процедуры оформления конкурентного листа;

6.12. иные сведения.

7. При указании сроков поставки организации учитывают сроки для подготовки и проведения процедуры закупки, сроки подготовки и представления конкурсных предложений, установленные законодательством, а также сроки, необходимые для изготовления закупаемой продукции.

8. Уполномоченная организация (организатор):

регистрирует поступившие технические заявки на закупку;

определяет структурное подразделение и (или) ответственное лицо, на которое возлагается проведение процедур закупок товаров;

в течение 15 дней со дня регистрации рассматривает документы, поступившие от заказчика, и при необходимости направляет организации предложение о внесении соответствующих изменений. При отказе организации внести изменения в техническую заявку на закупку, связанную с их несоответствием настоящей Инструкции (в том числе и по срокам поставки), организатор возвращает представленную заявку на доработку. Возврат документов организации не является основанием для самостоятельного проведения ею процедуры закупки по данному товару;

в случае формирования партии однородных товаров для двух и более организаций составляет задание на закупку на основании поступивших технических заявок на закупку. Выбор и обоснование вида процедуры закупок товаров в данном случае входит в компетенцию организатора;

создает комиссию для проведения процедуры закупки товаров, в состав которой включаются также специалисты организации, указанные в технической заявке, и при необходимости специалисты                              иных организаций Минэнерго;

готовит необходимые документы для проведения процедуры закупки товаров;

извещает в установленном порядке о проведении процедуры закупки товаров;

после принятия решения комиссией по процедуре закупки в течение трех рабочих дней доводит результаты процедуры закупки до организаций;

уведомляет выбранного поставщика и участников процедур закупок о результатах закупок в порядке и сроки, установленные законодательством;

размещает информацию о закупках в сети Интернет на сайте информационного республиканского унитарного предприятия «Национальный центр маркетинга и конъюнктуры цен» в порядке и сроки, установленные законодательством;
принимает другие меры по надлежащей организации и проведению процедуры закупки.
10. Организации:

в течение трех рабочих дней после их уведомления в соответствии с абзацем девятым пункта 8 настоящей Инструкции направляют выбранному поставщику договор;

уведомляют уполномоченную организацию (организатора) о заключении договора (ов) с выбранным (и) поставщиком (ами) по процедурам закупок в течение трех рабочих дней после его (их) заключения. 
